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Abstrak 

Tujuan kegiatan ini adalah untuk memberikan pemahaman dan keterampilan kepada guru SMAN 7 
Takalar agar mereka dapat lebih efisien dalam mengelola data hasil belajar siswa, merencanakan 
pembelajaran, serta membuat laporan dengan menggunakan Microsoft Excel yang sudah tersedia. 
Microsoft Excel merupakan salah satu perangkat lunak yang sangat penting dalam pengolahan dan 
penyajian data. Namun, masih banyak siswa SMA dan tenaga kependidikan, yang mengalami kesulitan 
dalam menggunakan Excel. Sosialisasi dalam kegiatan ini mencakup identifikasi kebutuhan guru, 
penyuluhan dan diskusi serta penyebaran informasi. Selama pelatihan, para guru diberikan materi 
secara langsung tentang materi dasar Microsoft Excel, membuat grafik dan diagram serta melakukan 
simulasi pengolahan data analisis ulangan harian siswa. Kesimpulan kegiatan ini adalah 1) telah 
memberikan kontribusi yang signifikan dalam peningkatan literasi data melalui pengenalan penyajian 
data, 2) peserta mampu mengolah dan menyajikan data ujian siswa secara mandiri, 3) penyajian data 
yang baik sangat penting untuk membantu dalam memahami informasi kompleks serta pada 
pengambilan keputusan berbasis data. 
Kata kunci - penyajian data, literasi data, microsoft excel, guru, pelatihan  
 

Abstract 
The objective of this activity is to provide understanding and skills to teachers at SMAN 7 Takalar so 
that they can manage student learning outcome data more efficiently, plan lessons, and generate 
reports using the available Microsoft Excel software. Microsoft Excel is one of the most essential tools 
for data processing and presentation. However, many high school students and educational staff still 
struggle with using Excel. The outreach component of this activity includes identifying teachers’ needs, 
delivering guidance and facilitating discussions, as well as disseminating information. During the 
training, teachers received direct instruction on the basics of Microsoft Excel, creating charts and 
graphs, and conducting simulations for processing student daily test data. The conclusions of this 
activity are: (1) it has made a significant contribution to improving data literacy through the introduction 
of data presentation; (2) participants are now able to independently process and present student exam 
data; (3) effective data presentation is crucial for understanding complex information and making data-
driven decisions. 
Keyword -  data visualization, data literation, microsoft excel, teacher, training 
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PENDAHULUAN   
Kemampuan guru dalam mengelola dan menyajikan data secara efektif merupakan salah satu 

aspek penting dalam mendukung proses pembelajaran berbasis data. Literasi data bukan hanya soal 

memahami angka, tetapi juga mencakup kemampuan menganalisis, menafsirkan, dan 
memvisualisasikan data secara kontekstual untuk pengambilan keputusan (Witte et al., 2025; Schenck 

& Duschl, 2024). Dalam praktiknya, banyak guru masih mengalami kendala dalam penguasaan 
perangkat lunak sederhana seperti Microsoft Excel, padahal aplikasi ini sangat potensial dalam 

membantu penyajian data yang informatif dan akurat (Ricoida et al., 2023; Setyowati, 2019). 

Pelatihan penggunaan Excel terbukti efektif dalam meningkatkan pemahaman guru terhadap 
pengolahan dan visualisasi data (Nirwana et al., 2024; Trino et al., 2021). Selain itu, pelatihan Excel 

juga dapat meningkatkan efisiensi dalam pembuatan laporan pembelajaran dan evaluasi siswa (Rizaldi 
et al., 2024;Febriandirza & Maya Saraswati, 2022). Namun, keterbatasan akses pelatihan, kurangnya 

pelatihan kontekstual, serta belum meratanya tingkat literasi data di kalangan guru menjadi tantangan 
tersendiri (Ben-Zvi & Garfield, 2004; Gasigwa et al., 2022). 

Dalam konteks SMAN 7 Takalar, ditemukan bahwa sebagian besar guru masih menggunakan 

cara konvensional dalam mengelola data dan belum terbiasa menyajikan data dalam bentuk visual 
seperti grafik, tabel dinamis, maupun dashboard sederhana. Hal ini menunjukkan adanya urgensi 

pelatihan untuk meningkatkan literasi data melalui penguatan keterampilan penyajian data dengan 
aplikasi Excel (Adrianingsih et al., 2022; Rizaldi et al., 2024) 

Pelatihan yang diberikan hendaknya dirancang secara aplikatif dan sesuai kebutuhan guru, 

sehingga mampu meningkatkan kompetensi guru dalam memanfaatkan data untuk perencanaan dan 
evaluasi pembelajaran (Hapsery et al., 2021; Wijaya, 2020). Selain aspek teknis, pelatihan juga harus 

membangun kesadaran guru tentang pentingnya literasi data sebagai bagian dari profesionalisme di 
era digital (Rima et al., 2022); (Ahn et al., 2021). Oleh karena itu, penelitian ini dilakukan untuk melihat 

sejauh mana pelatihan penyajian data berbasis Excel mampu meningkatkan literasi data para guru di 
SMAN 7 Takalar. 

 
METODE  

Subjek dalam penelitian ini adalah guru-guru dan staf administrasi SMAN 7 Takalar yang 

berjumlah 25 orang dan berpartisipasi secara aktif dalam kegiatan pelatihan penyajian data 

menggunakan Microsoft Excel. Pelatihan dirancang dalam bentuk workshop interaktif selama satu hari 
yang mencakup pengenalan dasar Microsoft Excel, pembuatan tabel dan grafik, pengolahan data 

sederhana, hingga teknik visualisasi data yang lebih kompleks (Febrilia & Setyawati, 2020; Septiani et 
al., 2023). Materi pelatihan disusun berdasarkan kebutuhan guru serta studi sebelumnya yang 

menunjukkan efektivitas pelatihan Excel dalam konteks pendidikan (Yusri et al., 2020; Rohmatul Manan 
et al., 2024) 

Dalam rangka meningkatkan kemampuan guru dan staf administrasi dalam mengolah dan 

menyajikan data menggunakan Microsoft Excel, diperlukan suatu metode pelaksanaan yang sistematis 
dan terstruktur. Berikut adalah tahapan pelaksanaan pelatihan yang dirancang untuk mengatasi 

permasalahan dalam bidang pendidikan (Krisna Santoso et al., 2023; Mulyani et al., 2023) 
1. Sosialisasi 

Sosialisasi adalah langkah pertama dalam menyukseskan program pelatihan. Dalam 

tahapan ini, tujuan utamanya adalah memperkenalkan para guru pada manfaat Microsoft Excel 
serta memberikan gambaran umum mengenai pentingnya pengelolaan data yang efisien dalam 

dunia pendidikan. 
2. Pelatihan 

Tahapan pelatihan bertujuan untuk memberikan pengetahuan dan keterampilan praktis 
dalam menggunakan Microsoft Excel untuk pengolahan data pendidikan. Di sini, para guru akan 

diberikan materi secara langsung, baik teori maupun praktik. 

3. Penerapan Teknologi 
Setelah pelatihan, tahap selanjutnya adalah penerapan teknologi di lingkungan sekolah. 

Pada tahap ini, para guru mulai memanfaatkan keterampilan yang diperoleh untuk mengelola data 
hasil belajar siswa secara nyata. 

4. Pendampingan dan Evaluasi 

Setelah penerapan teknologi, tahap pendampingan dan evaluasi penting dilakukan untuk 
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memastikan bahwa penggunaan Excel benar-benar efektif dan memberikan manfaat bagi guru. 
Pendampingan akan membantu para guru mengatasi hambatan yang mungkin muncul saat 

menggunakan Excel, sementara evaluasi akan digunakan untuk menilai seberapa jauh program 

pelatihan memberikan dampak. 
5. Keberlanjutan Program 

Keberlanjutan program pelatihan penting untuk memastikan bahwa keterampilan yang 
telah diperoleh guru tetap dapat berkembang dan digunakan secara efektif dalam jangka panjang. 

 
HASIL DAN PEMBAHASAN  

Pelaksanaan pelatihan dilaksanakan pada tanggal 19 Juli 2025, acara pelatihan dibuka secara 

resmi oleh Kepala Sekolah SMAN 7 Takalar di Laboratorium I SMAN 7 Takalar. Acara pembukaan diikuti 
oleh guru dan staf administrasi sebanyak 25 orang yang berlangsung dengan tertib. Sebelum pelatihan 

dimulai, persiapkan segala sesuatu yang dibutuhkan peserta. Komputer/laptop peserta telah 

dipersiapkan dan koneksi internet dijamin dalam kondisi baik. Pada setiap sesi pelatihan, pemateri 
menjelaskan materi dan peserta memberikan respon sesuai metode pelatihan yang diberikan. Pelatihan 

dimulai dengan dari pengantar penyajian data, formula Ms. Excel, hingga penyajian data nilai ujian 
siswa dengan menampilkan Tabel Frekuensi, Bar Plot, Line Plot, dan Pie Chart. 
 Pelatihan penyajian data menggunakan Microsoft Excel berjalan lancar. Kemudian dilanjutkan 
dengan kerja mandiri oleh guru yang dipandu oleh instruktur pelatihan. Para guru diberikan kesempatan 

untuk melakukan bimbingan secara tidak langsung (melalui sarana komunikasi seperti WA, email, dll) 

kepada para guru yang kesulitan menganalisis data atau dapat berkunjung langsung ke pusat analisis 
data program studi statistika FMIPA UNM. Dengan pendekatan seperti itu diharapkan dapat 

memudahkan para guru SMAN 7 Takalar untuk melakukan konsultasi mengenai penyajian data. Para 
peserta memberikan respon yang baik saat pelaksanaan pelatihan ini. Seluruh peserta begitu 

memperhatikan penjelasan dan pemaparan materi. 

 

 
Gambar 1. Pemberian Materi Penyajian Data 

 

 
Gambar 2. Pelatihan Cara Membuat Tabel Frekuensi  
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Hasil dari kegiatan PKM ini menunjukkan bahwa sebagian besar peserta mampu memahami 
serta mampu menyajikan data yang efektif menggunakan Ms. Excel. Di antara 25 peserta yang 

mengikuti pelatihan tersebut, mayoritas peserta dapat mengikuti arahan yang disampaikan oleh 

narasumber dan mengatakan bahwa pelatihan tersebut sangat membantu. Secara keseluruhan, peserta 
menilai kegiatan ini dapat meningkatkan skill para guru. Selain itu, pada sesi review pelaksanaan 

kegiatan, peserta meminta kegiatan seperti ini terus dilakukan untuk memberikan kesempatan bagi 
peserta untuk meningkatkan keterampilannya serta memperbaiki apa yang telah dilakukan terkait 

penyajian data. 
 Pelatihan penyajian data bagi guru SMAN 7 Takalar sangat terbantu oleh dukungan penuh dari 

kepala sekolah dan manajemen, termasuk kebijakan yang pro-pengembangan guru, alokasi anggaran, 

serta apresiasi terhadap partisipasi. Selain itu, ketersediaan sarana dan prasarana yang memadai 
seperti smartboard, dan internet stabil, juga penting untuk memastikan guru dapat praktik langsung. 

Kualitas instruktur yang kompeten dan materi pelatihan yang relevan, praktis, serta berbasis hands-on 
akan membuat guru lebih mudah memahami dan mengaplikasikan ilmu yang didapat. Faktor 

pendukung lainnya adalah motivasi dan antusiasme guru itu sendiri, yang tumbuh dari kesadaran akan 

pentingnya penyajian data untuk meningkatkan efektivitas pembelajaran dan keterlibatan siswa. 
Lingkungan belajar yang kolaboratif juga krusial, dengan adanya budaya berbagi pengetahuan antar 

guru, pembentukan komunitas belajar, dan sesi tindak lanjut. Terakhir, relevansi materi dengan 
kurikulum dan kebutuhan pembelajaran di SMAN 7 Takalar akan membuat guru melihat manfaat 

langsung dari pelatihan ini dalam konteks mata pelajaran yang mereka ampu, sehingga memicu 
keinginan untuk menerapkan ilmu baru di kelas. Faktor yang menghambat dalam melaksanakan 

kegiatan ini yaitu tidak semua peserta pelatihan membawa laptop saat pelaksanaan sehingga hanya 

duduk mendengarkan pemaparan materi. Selain itu, pelaksanaan hanya dilakukan dalam waktu sehari 
karena keterbatasan waktu dan penggunaan lokasi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3. Peserta Pelatihan 

 

 
Gambar 4. Foto Bersama Pemateri dan Peserta Pelatihan 
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KESIMPULAN DAN SARAN  
Kesimpulan yang dihasilkan setalah dilakukan evaluasi yaitu: 1) telah memberikan kontribusi 

yang signifikan dalam peningkatan literasi data melalui pengenalan penyajian data, 2) peserta mampu 

mengolah dan menyajikan data ujian siswa secara mandiri, 3) Penyajian data yang baik sangat penting 
untuk membantu dalam memahami informasi kompleks serta pada pengambilan keputusan berbasis 

data. 
Adapun saran yang direkomendasikan setalah dilakukan evaluasi yaitu: 1) untuk mencapai hasil 

kegiatan yang optimal, perlu dilakukan seleksi peserta kegiatan secara teliti, 2) untuk meningkatkan 

pengetahuan tentang materi pelatihan maka perlu dilakukan pelaksanaan secara terprogram, 3) 
pelatihan penggunaan teknik analisis data lainnya sebaiknya tetap dilakukan. 
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